Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Miguel Pereira

DECRETO N° 4.351, DE 04 DE ABRIL DE 2014.

Redenomina Cargo da Organizacio Basica da
Prefeitura Municipal de Miguel Pereira.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA, no uso de suas atribuicdes legais, e
CONSIDERANDO o disposto no art. 84, inciso VI, alinea "a" da Constitui¢do Federal, que permite
ao Chefe do Poder Executivo dispor sobre a organizagdo e funcionamento da Administragéo Ptblica

por meio de decreto;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a estrutura sem a criagdo de cargos e aumento de
despesas;

CONSIDERANDO visando a atender as necessidades e a racionalizagdo das atividades
administrativas, redefinindo atribuicdes;

DECRETA.:

Art. 1° Fica redenominado o cargo de Chefe de Gabinete do Prefeito, constante no Decreto
Municipal n.® 4.246, de 17 de junho de 2013, para Secretirio de Governo.

Art. 2° O cargo constante do artigo 1° deste Decreto fica diretamente subordinado ao Chefe do
Executivo Municipal.

Art. 3° Sfo atribui¢des do Secretario de Governo:

I- Assessorar o Chefe do Executivo no planejamento, na organizagdo e na coordenagio
das atividades da Prefeitura;
II- Representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for credenciado, junto aos

Orgdos e autoridades federais, estaduais e municipais, a entidades, associagdes e
empresas publicas e privadas, bem como junto as comunidades;

IlI-  Incumbir-se da correspondéncia particular, enderecada pelo Prefeito, redigindo-a
quando for o caso, providenciando sua datilografia, segundo minutas previamente
preparadas e controlando-a segundo rotina propria;

IV- Analisar e redigir Projetos de Leis, Decretos e Portarias ou coordenar sua redacdo
junto aos érgdos da Prefeitura;

V- Redigir mensagens e razdes de vetos, a serem encaminhados 4 CAmara Municipal,

VI-  Acompanhar a tramitagdio na Cémera Municipal de projetos de Lei de interesse do
Executivo e manter controle que permita informagdes precisas ao Prefeito;

VII-  Controlar os prazos facultados pela legislacio pertinente, para sangdo ou veto das leis
aprovadas pela Camara Municipal;

VIII-  Promover a elaboragdo de mensagem anual do Prefeito a ser enviada 4 Camara de
Vereadores;

IX- Coordenar os contatos do Prefeito com os 6rgdos e autoridades, segundo sua
orientag#o;
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X- Promover o recebimento de todas as sugestdes e reclamagdes feitas pelo publico,
assim como seu registro e encaminhamento ao 6rgdo competente, para exame e
informagdo, dando conhecimento ao interessado das providéncias tomadas ou a serem
tomadas pela Administragio;

XI-  Prestar assisténcia, quando solicitado, a Junta de Servigco Militar;

XII-  Desempenhar outras atribui¢des que lhe sejam cometidas pelo Prefeito e que se
coadunam com o cargo que exerce.

Art. 4° As modificagdes previstas no presente Decreto ndo implicarfio em aumento de despesa com
gastos de pessoal.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Miguel Pereira
Em, 04 de abril de 2014.
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