Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Miguel Pereira

DECRETO N¢ 4,251, DE 17 DE JULHO DE 2013.

“Aprova ©0 Regimento Interno e @
reestruturagao da Secretaria Municipal de
Turismo, Cultura, Comercio € Servicos e da
Outras Providéncias.”

O Prefeito Municipal de Miguel Pereira, no uso de suas atribuigoes e

CONSIDERANDO o disposto no art. 84, inciso VI, alinea “a" da
Constituicdo Federal; que permite ao Chefe do Poder Executivo dispor sobre
a organizacao e funcionamento da Administracdo Plblica por meio de

decreto,;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar sem 4 criac@o de cargos
e aumento de despesas;

CONSIDERANDO o atendimento 35 necessidades e racionalizagao
das atividades administrativas, visando a redefini¢ao das atribuicoes;

CONSIDERANDO, finalmente, o disposto na Lei Complementar
Municipal N® 194, de 16 de janeiro de 2013;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria Municipal de
Turismo, Cultura, Comércio e Servigos (SECTUR) que acompanha o presente
Decreto na forma do Anexo |, com a devida reestruturacdo da Unidade
Administrativa;

Art. 2° - Fica definida a nova estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Turismo, Cultura, Comércio e Servicos (SECTUR), na forma de
Anexo || deste Decreto.
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Art. 3° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Miguel Pereira, 17 de julho de 2013.

o :
CLAUDIO YALENTE VIANA
prefeito Municipal

AaTCh AUré o Tamer Casa Nova
Secretarlo Municipal de Turismo, Cultura,
Comércio e Servigos

PREFEITURA MUNICIP
AL
MIGUEL PEREIRA =
EST. DO RIO

Publicado em i O?
BOLETIM INFORMATIVO DO MUNICIPIO DE MIGUEL PEREIRA

Pagma_,,M B/m nocgsé' )

Rubric "LLeLD
Mat. ’)




 Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Miguel Perelra

ANEXO |
(DECRETO MUNICIPAL N¢ 4.251, DE 17 DE JULHO DE 2013)

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO,
CULTURA, COMERCIO E SERVICOS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° - A Secretarie Municipal de Turismo, Cultura, comércio e
Servigos (SECTUR), cri iada pela Lei Munic pa' r~° 1.334, de 11 de dezembro

de 1992, e alterada pela Lei Complementar N2 164/2013 é o 6rgéo de apoio
técnico ao Prefeito Municipal & tem por? :'.:—f.!? jades:
- incrementar © desenvolvimento das atividades turisticas do
Municipio, através de estucos € programas especmcos
- Programar, cooraenar e ¢ amover eventos de atracdo turistica;
-  Colaborar com & Sei taria wqrnopal de Agricultura @
Dasenvolvimento Economico (SMD} na programacgao de

eventos & na exacugao de uma ~clitica geradora de recursos
para ¢ Municiplo;
V- Promover a articulacan Com
visando ao aproveitamento de incen
ao turismo;
V- Elaborar o calendario anua
a sua divulgagao e orgar

‘gdos publicos e privados,
THVOS @ recursos destinados

Wi- Proceder o levantamen:ic € da seus atrativos € efetuar a sua
divulgagao
V-  Administrar o Pavilhac das Premaog s, Juscelino. Kubsticheck de

Oliveira zelando pelo seu Patrir conservacao e limpeza;
Vill- Colaborar com a Secrstana Viunicipal Educagao Esporte
Recreaceao ;r':iet’.-:: o sentido de 'n\_remenfar as areas e
atividades recreativas € C€ 1328 1o Municipio.
CAPITULD I

oA ESTRUTURA ORGA NIZACIONAL

Art, 2° - A Secretaria Municipal O Turismo, Cultura, comercio e
Servigos (SECTUR) compde-se aas Segu IEE= nidades de servico:
1- Atividade de Turismo,
2- Atividade de Cultura;
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3- Atividade de Divulgagao.

CAPITULO Ili )
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO |
DA ATIVIDADE DE TURISMO

Art. 3° - A Atividade de Turismo compete:

f- Promover a realizagao de programas de fomento ao turismo;

(- Realizar levantamento, mapeamento, registro, catalogagédo e
divulgagdo do Inventario Turfstico do Municipio;

- Planejar, elaborar e divulgar calendério anual de eventos de
turismo do Municipioc;

IV-  Programar, coordenar e executar 0s programas € projetos de
atrativos turisticos, articulando-se com érgdos publicos e
privados, visando ac aproveitamento de incentivos € recursos

dirigidos ao turismo municipal;

V- Atender e assistir o pUblico interessaao na informacaoc de dados
relacionados & area de turismo do Municipio;
Vvl- Adotar todas as providéncias necessarias referentes a

realizacdo dos programas turisticos do Municipio, em estreito
entrosamento com 0s respectivos érgdos da Prefeitura;

VIl- Buscar junto a entidades privadas patrocinio e apoio para
festejos tipicos do Municipio;
VIll- Programar, coordenar & executar eventos culturais;

IX-  Articular-se com & Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmicc para apoio e realizagao da
Exposico Agropecuaria do Municipio;

!
SECAO I}

DA ATIVIDADE DE CULTURA
Art. 4° - A Atividade de Cultura compeate: . ~

I- Promover o desenvolvimento das atividades culturais, de
acordo com as tendéncias @ caracreristicas do Municipio;

- Proceder & identificacdo, cadastramento, preservacéo,
aproveitamento e do enriguecimento do patriménio cultura,
histérico, artistico e naturai do Municipio;
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{- Promover a criagao, instalagéo manutencao e administragao
de teatros, museus, bibliotecas, handas de musica e demais
espacos destinados a atividades culturais;

V- Proceder a realizagdo de CUrSOS, concursos, simposios,
coNgressos, reunides de carater sociocultural e exposicao que
promovam & arte popuiar local;

V- Promover & realizacdo de exp yosicbes, mostrar a demais
atividades de conteudo cultural para divulgagdo junto @
comunidade;

VI- Realizar estudos & pesgu sas com a finalidade de estabelecer o
tombamento ou destombamento de bens;

Vil-  Providenciar a conscr\e:."ao :e obras e documentos de valor
histérico, cultural e artistico o Municipio.

Art. 52 - A Atividade de Cultura, adi nistrada pelo Subsecretario

Municipal de Cultura, tem em sua cst.ut_m organizacional os seguintes
6rgaos:

I- As Biblictecas Municipais;
Il- O Centro Municipal de Cuitura:
Ill- © Memorial Municipal.

CUB-SECAT |
DAS BIBLIOTECAS PUBL 1ICAS MUNICIPALS

Art. 6° - As Bibliotecas Pblicas Municipais compete;

|- Promover a aquisicdo, © regis 3 catalogagao, classificagao,
guarda, conservageo & €I p éstimo  de  livros, folhetos,
periédicos, mapas, gravuras, bem como da documentagao
relativa ao Mumf‘npno 2 aqu a; quer outras publicagdes de
interesse geral;

- Organizar e manter atualizados os catdiogos e pibliografias de
editores, livrarias e instituicoes especializadas;

- Organizar & manter atualizado o fichario de leitores;

IV- Promover a aquisicao de g' b ]\_aLOtS oor doacéo ou permuta;

V- Selecionar as publicag minando ou permutando
as que n2o segjam f1== 'r".t nliou_u '

VI-  Orientar o leitor no Uso & SIol 3 )

Vvil- Organizar ©s ﬁcha ias e catdlogos indispensaveis ao bom
funcionamento da Biblioteca)

Vill- Administrar a sala de leitura, mantenso vigitdncia permanente

e preservando © siléncic nas mesmas;
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Realizar levantamentos & buscas bibliograficas;

Realizar exposicdo de obras recém-adquiridos, cartazes
educativos, bem como promover palestras & conferéncias de
interesse literario;

Realizar a difus&o do livro e da Biblioteca;

Colaborar na realizacdo de Feira do Livro, além de outros
movimentos de carater educativo e cultural;

Registrar os leitores, renovando as inscrigdes, sempre que
necessario;

Promover o controle dos prazos para a devolucédo dos livros
emprestados, aplicando as sanches cabiveis, quando ndo sejam
devolvidos nas datas determinadas;

Providenciar a encadernagaoc, © recondicionamento e outras
medidas relativas & conservagao dos livros;

Providenciar a desinfeccdo periddica das salas das Bibliotecas
fazendo aplicar inseticidas e tomar medidas de protecdo do
acervo;

Promover o intercambio com outras Bibliotecas e Centros de
Documentagac do pais;

Estabelecer e controlar os prazos de empréstimos, assim com a
relacdo das obras que poderdo sair ou néo da Biblioteca;

Abrir e fechar as Bibliotecas nos horarios regulamentares e
promover 0s servigos de conservacio e limpeza de suas obras,
moveis e instalagdes;

Zelar pelo patrim&nio das Bibliotecas;

Elaborar estatistica relativa a0s servicos de inscrigdo,
empréstimo, pesquisa e atividades internas das Bibliotecas.

Art. 72 - Para organizagdc & funcionamento das Bibliotecas Publicas
Municipais podergo ser baixadas normas complementares pelo Secretério
Municipal de Educacéo e Cultura.

SUB-SECAO 1l
DO CENTRO MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 82 - Ao Centro Municipal de Cuitura compete:

]
r

Realizar concertos, recita a5 atividades correlatas para

todas as camadas da popuia
% :

)]

o
y B
an

=

Realizar a encenagao de pecas de autores jovens brasileiros,
preferencialmente dos residentas no Municipio;

2
b
N

Realizar simpgsics, Cursos, sos, reunides e outros
eventos de cariter sociccultural de Interesse para a populagao;

{
¢
{
a4
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IV-  Realizar exposicdes @ mostras de escultura, pintura e obras de
arte em geral;

V- Estabelecer convénios com os demais Centros Culturais do
pals, visando ao maior intercambio para o desenvolvimento das
atividades socioculturais do ML Jr‘ic:'aiv,

VI- Orientar os interessados sobre as pecas e objetos de arte em
exposicao;

VIl- Realizar, anuaimente, o balango do acervo;

Art. 92 - Para organizagao ad nistrativa e funcionamento do Centro
Municipal de Cultura poderao ser xadas normas complementares pelo
Secretario Municipal de Turismo, C-J:::_.-:;::. Comércio e Servigos.

s~

SUB-SECAD
DO MEMORIAL Mumuma.

Art. 10 - Ao Memoriail Municipal compete:
|- Responder pelo uso & zalar pela Conser Vag“e o 2 pela seguranga
de patriménio do Memor
- Abrir e fechar o Musgu nos 05 I
- Elaborar estatistica relativa 20s serv

do Memorial do Municipio;
V- Realizar anualmente o balangc Ao acervo.

8
eg, lamentares;
icos e atividades internas

Art. 11 - Para organizacdo administrativa e funcionamento do
Memorial Municipa! poderdc ser naixadas normas complementares pelo
Secretario Municipal de Turismo, Cultura, Comercio e Servigos.

=4

SECAQ il

DA ATIVIDADE DE DIVULGACAO

Art. 12 - A Atividade de Divuigagdo compete:

- Programar & promover ola divulgacdo das atividades da
Secretaria,

- Manter contatos, em "\&“Fj carm o setor de comunicagao
social da Prefeitura Municipal, com a imprensa jornalistica e as

no sentido de divulgar os

emissoras de radio e
programas e eventos do Municipio;



(V-
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Promover entrevista, em parceria com o setor de comunicagao
social da Prefeitura Municipal, na radio e imprensa local com as
autoridades municipais, a fim de manter o publico informado a
respeito das atividades da Secretaria;

Manter intercambic de informacdes e programas de divulgacéao
nas areas de turismo, com associacBes, entidades, empresas e
6rgaos no pals e no exterior:

Elaborar, coordenar e executar programas e projetos de
divulgacdo, por meio de faixas, cartazes, folhetos e prospectos,
relativos aos eventos da Secretaria.

CAPITULD 1V

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES, DA DELEGACAO DE
COMPETENCIA E

DA SUBSTITUICAD

Art. 13 - Ac Secretdric Municipal de Turismo, Cuitura, comércio e
Servigos compete:

I-

-

V-

Vi-
VII-

Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos ao turismo, do
Municipio;

Elaborar estudos para formulacic da politica de turismo, da
Prefeitura, em consonénc com as  diretrizes de
desenvolvimento do Municipic e estabelecer as medidas
necessarias a sua execucao;
Superintender as atividades de

artigo 1° deste Regimento;

Aprovar o calendério anua! de turismeo:

Aprovar os programas £ 0s gventos promocionais destinados as
praticas cultural promaovicas pela
Orientar os supervisores
no desenvolvimanto de =
Administrar ¢ Pavilhdo ¢
de Oliveira”, bem como os
destinados & pratica de Fventos

“luscelino Kubsticheck
s préprios municipais

]
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Emitir parecer sobre assuntos atinentes & Secretaria que dirige;
Propor ao Prefeito medidas para a melhoria do sistema de
divulgacéo do Municipio;

Submeter ao Prefeito anteprojetos de L.ens Decretos e
Regulamentos sobre matérias incluidas na éarea de sua
competéncia;

Despachar o expediente da Secretaria sobre o qual
necessariamente tenha que se pronunciar;

Submeter, na época prépria, proposta de orgamento da
Secretaria, bem como Plano Plurianual e Lei de Diretrizes

Orgamentari

Referendar os Decretos atinentes & Secretaria que dirige;
Expedir atos administrativos necessarios 3s atividades da
Secretaria;

Relatar ao Prefeito o desenvolvimento das atividades da
Secretaria;
Delegar competéncia a autoridade subordinadas.

Art. 14 - Ao Subsecretario de Cultura compete:

|-

Substituir o Secretaric na uas auséncias, nos seus
impedimentos & nos Seus af stamentos legais ou
regulamentares, cat;endo—. e, nestas ocasides, o desempenho
de todas as atribuigdes do titular;

Assessorar e cooperar com ¢ Secretdrio nos atos de sua
competéncia;

Propor medida que entenda necess .aria & melhoria dos servigos
afetos a Secretaria;
Exercer outras “i:r ibuico
delegadas pelo Secrataric

g— i

as oue |he forem conferidas ou

SUB-SECAD I
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 15 - Ao Assistente de Manutencao compete:

-

Prestar assisténcia logistica de atendimento pessoal ao Secre-

= ==
tério e ao Subsecretario
Prestar assi té cia técnica aos sguipamentos de informética da
SECTUR e demais areas cobartas pelz Subsecretaria de Cultura

ma
(bibliotecas ¢ r".L-S';;--.;';"'
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- Responsabilizar-se pela digitalizacio de acervo iconogréfico e
documental da Secretaria.

IV- Colaborar na manutencéo estrutural dos espagos de trabalho
da SECTUR.

V- Prestar assisténcia logistica durante os eventos da SECTUR,

VI-  Fotografar, filmar e aditar os eventos promovidos pela Subse
cretaria de Cultura.

ViIi-  Auxiliar o Subsecretario na catalogacdo de arquivo iconogréfico
da SECTUR.

VIll-  Participar de levantamento e cadastramento dos bens materi
ais, imateriais, mdveis e imdveis do Municipio.,

Art. 16 - Compete ao Assistente de Servigos Administrativos da
SECTUR:

[- Responsabilizar-se pela abertura & fechamento do Memorial do
Municipio.
- Prestar atendimento pesscal = informativo aos visitantes do

Memoriz!,

dos.

-

DA DELEGACAO Di

o

Art. 17 - A delegacio o téncia € o instrumento de
descentralizag8o administrativa para assegurar rapidez e objetividade as
decisbes, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a
atender.

Art. 18 -~ E facultado ao Secretario Municipal de Turismo, Cultura,
comércio e Servigos delegar competércia 2m atos proprios, desde que as
necessidades sejam bem justificadas = definidas,

Paragrafo Unico - 0
autoridade delegante,
responsabilidades objeto

icard sempre com preciséo a
la, as atribuicbes e as
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SECAQ il
DA SUBSTITUICAD

Art. 19 - Todo titular em cargo em comissédo, em caso de
impedimento n&c superior crint Am) dias consecutivos, serd
substituido por pessoa indic pelo Secretario Municipal de
Turismo, Cultura, comércic de responder interinamente
pelo cargo ou funcéo,

DOS DEN

Art. 20 - Cumpre aos :
especificadas neste Regimento, observe
regulamentares, executar com zelo & presteza as
cometidas, obedecer &s ordens e determinac
sugestdes ao aperfeicoamente do trabalho

s atr ibuigc"aes néo forem
S rescricbes legais e
refas que lhes forem
upenores e formular

(.nm"D

Art. 21 - Os casos omissos néc previstos neste Regimento serdo
resolvidos pelo titular da Secretaria Murnicipal de Turismo e Cultura.

Miguel Pereira, 17 de julho de 2012,




