Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Miguel Pereira

DECRETO N¢ 4.247, DE 17 DE JULHO DE 2013.

“Aprova Q Regimento Interno € a
reestruturagdo da Secretaria Municipal de
Obras, Servicos Publicos, Planejamento €
Industria e dé& Qutras Providéncias.”

O Prefeito Municipal de Miguel Pereira, No UsSO de suas atribuigdes e

CONSIDERANDO o disposto no art. 84, inciso Vi, alinea “a" da
Constituicao Federal; que permite ao Chefe do Poder Executivo dispor sobre
a organizagao e funcionamento da Administracao Publica por meio de
decreto;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar sem a criacéo de cargos €
aumento de despesas;

CONSIDERANDO o atendimento as necessidades € racionalizagao das
atividades administrativas, visando a redefinicao das atribuigoes;

CONSIDERANDO, finalmente, o disposto na Lei Complementar
Municipal N¢ 194, de 16 de janeiro de 2013,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado 0 Regimento Interno da Secretaria Municipal de
Obras, Servigos Publicos, Planejamento € Indastria (SMOSPI) que acompanha
o presente Decreto na forma do Anexo |, com a devida reestruturagao da
Unidade Administrativa;

Art. 2° - Fica definida a nova estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Obras, Servigos Publicos, Planejamento € Industria (SMOSPI),
na forma de Anexo Il deste Decreto.
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Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao,

revogando-se todas as disposigdes em contrario.

Miguel Pereira, 17 de julho de 2013.

CLAUDIO YKLENTE VIANA
Prefeito Municipal

/4

OTONIEL MOURA DEPAYLO JUNIOR
Secretario Municipal de Obras, Servicos Pablicos,
Planejamento e Industria

PREFEITURA MUNICIPAL DE
MIGUEL PEREIRA
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ANEXO |
(DECRETO MUNICIPAL N2 4.247, DE 17 DE JULHO DE 2013)

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS, SERVICOS
PUBLICOS, PLANEJAMENTO E INDUSTRIA

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento e Industria (SMOSPI), criada pela Lei Municipal n® 1.334, de 11
de dezembro de 1992, e alterada pela Lei Complementar N2 194, de 16 de
janeiro de 2013, é érgdo de apoio técnico do Prefeito Municipal e tem por
finalidade:

I- Providenciar a execugao das atividades concernentes & construcao e
conservacéo de obras publicas municipais e instalacbes para
prestagdo de servicos a comunidade;

ll- Elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano do Municipio,
com a estreita participagao da comunidade;

Il- Administrar, nos termos de diretrizes gerais fixadas em Lei, ©
planejamento urbano do Municipio, tendo em vista as fungoes
sociais do Municipio e o bem-estar € Seus habitantes, coordenando
a execucao dos projetos de obras publicas municipais;

V- Promover a construgao, pavimentagéo e conservacao de estradas,
caminhos municipais e vias urbanas;

\- Promover a execugdo dos servicos topograficos indispensaveis as
obras e servicos a cargo da Prefeitura;

Vi- Executar os programas de construcdo de habitagbes populares, em
articulacdo com os Orgaos estaduais e federais;

Vil- Normatizar e fiscalizar, na forma da Lei, © cumprimento das
normas referentes ao licenciamento, zoneamento, loteamento €
de areas de expans&o urbana, bem como de edificagbes;

Vill- Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

IX- Promover a construgao e conservacdo de pargues, pracas, jardins
plblicos e areas de recreacao, tendo em vista a estética urbana, a
preservacao do ambiente, a arborizagao natural, 05 recursos
hidricos e a preservagao do solo;

X- Promover nas areas urbanas a implantagao e manutencao do sistema
de abastecimento de agua e esgoto sanitario, em articulacdo com
os 6rgaos do Estado;

X|- Executar as atividades relacionadas com a conservagao e
manutencdo de canais e da rede de aguas pluviais das areas
urbanas,
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X|l- Planejar, organizar € manter os servicos de varreduras, coleta
domiciliar e destinacao final do lixo e residuos solidos na areas
urbanas;

X|il- Promover e coordenar a execucao das atividades relativas a

prestacao e manutencdo dos servicos publicos locais, tais como
iluminagao, cemitérios, mercados, feiras-livres, bem como a
fiscalizacdo dos bens tombados;

X|\- Manter e conservar 0s proprios municipais;

XV- Normatizar e fiscalizar, na forma da Lei, o cumprimento das
normas referentes as posturas municipais;

XVI- Administrar 0 Depésito Municipal de Animais, com base nas
normas estabelecidas na legislagao do Municipio;

XVIl- Participar de estudos e propor medidas relacionadas com a
concessdo, permissao & 0 Uso dos servicos publicos, em estreita
articulacdo com os 6rgaos envolvidos;

XVIll- Administrar € fiscalizar os Servigos publicos concedidos ou
permitidos pelo Poder Executivo;

XIX- Administrar 0 servico de transito, em articulagao com 0S érgdos do
Estado;

XX- Organizar e executar os servicos de Guarda Municipal.

(:APiTyLo i
DA ESTRUTURACAO OPERACIONAL

Art, 2° - A Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento & Inddstria (SMOSPI) compdem-se das seguintes unidades de
servigo:

1 - Divisdo de Obras (DIVOB);
1.1- Segao de Engenharia e Edificacdes (SENED);
1.2- Secéo de Manutencéo e Qbras Complementares (SEMOC);

2 - Divisdo de Servigos Publicos e Auxiliares (DISEP);

2.1 - Secao de Conservacao e Limpeza Urbana (SECOL);

2.2 - Secéo de Parques € jardins (SEPA));

2.3 - Segéo de Fiscalizacdo Urbana e Servicos Pablicos (SEFUS).

§ 1° - Ficam subordinados diretamente ao Municipal de Obras,
Servicos Publicos, Planejamento € Industria 2 (dois) Chefes de
Divisdo, 1 (um) Superintendente de Habitacdo e Saneamento & 1
(um) Coordenador de Manutencéo de Veiculos.
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§ 2° - Ficam subordinados diretamente ao Chefe da DIVOB 2 (dois)
Chefes de Secao.

§ 3° - Ficam subordinados diretamente ao Chefe da DISEP 3 (trés)
Chefes de Segao.

CAPITULO IlI )
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO |
DA DIVISAO DE OBRAS

Art. 3° - A Divisao de Obras (DIVOB) é 0 0rgao da Secretaria Municipal
de Obras, Servicos PUblicos, Planejamento € Indystria (SMOSPI) encarregado
de executar os estudos € projetos de engenharia de obras publicas;
supervisionar o Plano Diretor de Desenvolvimento do Municipio; administrar
o planejamento urbano; executar, acompanhar € fiscalizar as obras
publicas; examinar 0S projetos de edificacdes particulares; fiscalizar as
obras particulares; executar 0s servicos técnicos especializados de
engenharia; executar 05 programas de construcdo de habitacdes populares;
manter atualizado © cadastro técnico, © arquivo de plantas € a
documentacao técnica de engenharia.

) SUBSECAO |
DA SECAO DE ENGENHARIA E EDIFICACOES
Art. 4° - A Secéo de Engenharia € Edificacdes (SENED) compete:

a) Quanto as atividades de Estudos e Projetos:

- Preparar trabalhos técnicos e estudos especializados, sob a
supervisédo do Chefe da Divisdo de Obras, quanto solicitado
pelo Secretario Municipal de QObras, Servicos Publicos,
Planejamento € Industria ou pelo Chefe da Divisdo de QObras;

I1- Estudar, levantar, pesquisar, planegjar, coordenar e controlar,
sob supervisac imediata, acdes relativas a programas €
projetos considerados especiais no plano global de atuagao da
Secretaria;

1H1- Preparar projetos € orcamento, sob supervisdo imediata, para
execucdo de obras a cargo da Secretaria;

V- Preparar material de pesquisa sobre trabalhos de sondagem €
analise de solos necessarios 3 execucdo de obras de grande
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porte e encaminhar ao Chefe da Divisdo de Obras para analise
e emissao de parecer,;

V- Controlar e coordenar 0S levantamentos topogréaficos do
Municipio;

VI- Promover, controlar, coordenar e executar orcamentos €
projetos das obras & cargo do Municipio;

Vi-  Promover a medicao de todos os servigos das empreiteiras €
informar os respectivos processos de pagamento;

Vill-  Efetuar estudos sob supervisao do Chefe da Diviséo de Obras
relativas a elaboragéo do Plano Diretor de Desenvolvimento do
Municipio;

IX- Planejar a realizacdo de obras pablicas, sob supervisao

imediata, dentro do esquema geral da Secretaria e das
diretrizes estabelecidas;

X- Assessorar o Chefe da Divisao de Obras no planejamento
urbano, com base nas diretrizes estabelecidas em Lel;

Xl- Coordenar e fiscalizar as obras e instalacdes estabelecidas no
Plano Anual de Obras aprovado pelo prefeito;

X|l- Coletar dados e assessorar O Chefe da Divisdo na proposta de
alteracées do Plano Anual de Obras, quando necessario;

Xlll- Promover os estudos, sob a supervisao do Chefe da Divisao de

Obras, para execugao dos projetos, caracterizando as fases
programaticas de seus componentes e de suas etapas;

XIV-  Promover a execucao dos servigos de reformas, adaptacdes e
acréscimos dos proprios municipais, de acordo com 0s projetos
aprovados;

XV- Executar as atividades de fiscalizaggo € controle de
programacac das obras sob sua responsabilidade;

xVl- Acompanhar e atualizar 0s cronogramas fisicos das diversas
fases de execucdo das obras em andamento;

xVil- Tomar e propor, guando for o caso, as medidas cabiveis nos
casos de inobservancia de contratos relacionados com obras
publicas ou outras atividades a cargo do érgdo que dirige;

xVIll- Fazer detalhar e calcular, para execucdo, os projetos de obras;

X|X- Fazer executar servigo de construgao € padronizagao de obras
municipais por administragdo direta;

¥X- Fazer escalas de trabalho & distribuir o pessoal conforme as
necessidades;

xX|- Calcular e acompanhar os custos de materiais e mao-obras das
obras publicas;

XXIl- Inspecionar, periodicamente, a execucado das obras publicas
municipais, adotando as providéncias que s€ tornarem
necessarias.
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b) Quanto as atividades de Obras e Edificacoes:

|- Promover a execucdo das obras publicas constantes de
programacgao estabelecida pela Secretaria;

- Propor a contratacido das obras publicas e acompanhar 0 seu
desenvolvimento;

I11- Promover a demolicao de prédios para alargamento de ruas ou
outros fins, de acordo com 0S planos urbanisticos do Municipio;

V- Promover a construgao de muros comuns e de arrimo;

V- Promover os servicos de topografia e de medicdo de terras de
interesse da Prefeitura;

V- Examinar e dar pareceres em processos referentes a

edificacbes particulares, verificando sua conformidade com O
Codigo de Obras e com as normas de zoneamento;

VIl-  Manter atualizado 0 arquivo de plantas aprovadas;

Vill-  Fornecer aos interessados, quando solicitado, cépia das plantas
arquivadas;

| X Manter o cadastro de predios aprovados e nao aprovados, com
dados de identificacao, especificagéo e utilizacédo de obra;

X- Assessorar a DIVOB na execucdo de vistorias de prédios
publicos ou particulares que julgar prejudiciais a seguranca
publica;

Xl- Promover a fiscalizagéo das construcbes particulares aprovadas
pela Prefeitura;

X|l-  Programar € executar 0s servigos de reparos em encostas,
visando evitar o deslizamento de terras;

Xlll- Providenciar a execucdo dos Servicos de asfaltamento €

’

recapeamento das vias publicas municipais.

¢) Quanto as atividades de Fiscalizacao:

f- Propor a interdicao de construcdes em Qque SE tenham
verificado infragao das normas referentes as construgoes;

II- Promover a fiscalizagao de constructes clandestinas, bem
como as providéncias que se fizerem necessarias;

- Promover a lavratura de autos de infragao;

V- Promover a aplicacéo de multas aos infratores das disposigbes
legais referentes 4s construcdes particulares;
V- Manter entrosamento com a Secdo de Cadastro Imobiliario-

Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, com
vistas & inscricdo, em divida ativa, das multas que nao forem
pagas 0s prazos regulamentares;
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VI-  Manter articulagdo com os ¢rgdos fazendarios da Prefeitura,
com vistas ao recolhimento das importéncias provenientes de
multas;

VIl-  Promover a observancia das normas referentes a edificacdes
particulares;

Vill- Promover a numeracdo dos novos prédios e daqueles cuja

numeracao for alterada em decorréncia de atos do Poder
PUblico Municipal, bem como o emplacamento de logradouros
publicos;

| X- Promover a elaboracio de relatérios de fiscalizagao.

) SUBSECAO 1l
DA SECAO DE MANUTENCAO E OBRAS COMPLEMENTARES

Art. 5° - A Secdo de Manutengao e Obras Complementares (SEMOC)
compete:

I- Promover a execucdo dos servicos de manutencao das obras publicas;

- Promover a execucdo dos Servigos de pintura de paredes internas €
externas, esquadrias, portas, janelas, etc. dos préprios municipais;

Ill- Promover a execugao dos servicos de reparos em alvenaria e outras
de sua competéncia;

IV- Programar, executar obras de conservacdo em prédios municipais ou
a cargo do Municipio;

V- Providenciar a abertura de valas para redé de dguas pluviais;

V|- Executar os servicos de micro drenagem;

VIl-  Programar, executar e fiscalizar os servicos meio-fio e colocacao
de grelhas em esgotos de vias publicas;
VIll- Programar, executar, fiscalizar e controlar as obras e servigos de

engenharia, relativamente a obras complementares em
logradouros publicos;

IX- Providenciar a conservacao e manter em condicdes de plena
utilizacdo as estradas do Municipio;

X- Providenciar a execugado das obras estabelecidas no plano anual de
acdo concernentes ao sistema viario;

XI- Promover a execugao dos servicos de terraplanagem para abertura de
vias publicas;

X|l- Promover a retirada de terras ocorridas em conseguéncia de
deslizamentos, providenciando a sua remogao;
Xill- Promover a desobstrucao das vias publicas de entulhos de obras;

X|V- Providenciar a abertura de estradas e logradouros publicos;
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XV-  Controlar o ponto do pessoal lotado no 6rgao, enviando-o na
periodicidade determinada, a Divisao de Pessoal da Secretaria
Municipal de Administragao e recursos Humanos.

) SEGAO Il
DA DIVISAO DE SERVICOS PUBLICOS E AUXILIARES

Art. 6° - A Divisdo de Servicos Publicos e Auxiliares (DISEP) é o 0rgao
da Secretaria Municipal de QObras, Servigos Publicos, Planejamento e
IndUstria (SMOSPI) encarregado de executar os servigos de conservagao e
limpeza das vias e logradouros publicos; da coleta, transporte e destinagao
final do lixo; da manutencdo e conservacdo das pragas, parques e jardins;
da limpeza de valas, cérregos, rios e lagos do Municipio; da fiscalizacdo
urbana e dos servicos permitidos ou concedidos, em estreita articulacao
com a Secretaria Municipal da Fazenda e Financas; dos servicos de
coordenacdo e fiscalizagao de tréfego urbano, de iluminagdo publica e de
energia elétrica; da execucao da sinalizacdo de transito; da execugao dos
servicos de cemitério; da administragao do Depdsito Municipal de Animais,
do Mercado Municipal e da Rodoviaria Municipal.

SUBSECAO |
DA SECAO DE CONSERVACAO E LIMPEZA URBANA
Art. 7° - A Secdo de Conservagéo e Limpeza Urbana (SECOL) compete:

a) Quanto as atividades de limpeza urbana:

I- Promover com regularidade, os servicos de limpeza da cidade; a
limpeza e lavagem dos monumentos existentes nos logradouros
publicos;

Il- Executar a coleta do lixo das habitacdes particulares e demais
edificacdes e logradouros publicos;

lll- Providenciar a colocacdo, nas vias publicas, de cestas coletoras de
lixo;

I\V- Promover a conservacao e o abastecimento dos veiculos utilizados na
limpeza publica e fazer encaminhar 3 Secdo de Oficinas e
Transporte 0s que requeiram consertos;

V- Promover a desinfeccéo dos veiculos utilizados na limpeza, ao fim de
cada jornada de trabalho;

VI- Providenciar a remocéo de animais mortos encontrados nas vias
publicas, providenciando sua cremacao ou enterramento;
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VIl-  Promover a conservacdo de materiais ferramentas empregadas
nos servicos de limpeza pUblica, bem como controlar a sua
utilizagdo;

Vill- Promover pesquisas relativas ao volume, peso, procedéncia (se

domiciliar, industrial, de varricéo, etc.) e composiGao aproximada
(quantidade estimada de matéria organica, papéis, latas, material
inerte, etc.) do lixo coletado, com vistas ao Seu possivel
aproveitamento;

|X- Fixar os itinerarios para a coleta de lixo, bem como para as operagoes
de capinacao, varricdo, lavagem € irrigacao dos logradouros
publicos;

X- Fazer executar 0S servicos de capinagao e varricdo de ruas e pragas,
estabelecendo programagao adequada;

X|- Orientar e fiscalizar oS trabalhos de remogao de lixo, dando-lhe ©
destino conveniente, de modo que nao afete a saude do publico e
preserve as condigdes do meio-ambiente;

Xll-  Manter a fiscalizacdo sobre 0O tipo de recipiente destinado a0
depésito de lixo, yerificando se 0 mMmesmo obedece aos padroes
estabelecidos pela Prefeitura;

X|ll- Fiscalizar o langamento de lixo e aguas servidas nos logradouros
publicos;

XIV- Aplicar as disposigdes das leis e posturas municipais, no que se
refere a limpeza publica;

X\V- Compor as turmas de varricdo, capinagao e limpeza de lixo;

XVI- Distribuir e controlar 0s veiculos utilizados na limpeza publica;

xVll- Controlar o ponto de pessoal lotado no érgéo, enviando-0 na
periodicidade determinada, & Divisdo de Pessoal, da Secretaria
Municipal de Administracdo e recursos Humanos;

XVill- Informar aocs 0rgaos competentes da prefeitura o estado de
conservacao dos logradouros publicos.

b) Quanto aos servicos de Cemitérios:

|- Promover a conservagao, limpeza e arborizagdo dos cemitérios
publicos;

|I- Providenciar as atividades relativas ao alinhamento € numeragao das
sepulturas e designacéo dos lugares onde se devem abrir novas
covas,

lIlI- Promover a manutencao do registro de sepulturas;

IV- Sugerir medidas para a utilizac@o racional dos cemitérios;

V- Providenciar @& exumacao devidamente autorizada, obedecidas as
disposigdes legais e regulamentares que regem a matéria;

VI- Orientar e fiscalizar 0s trabalhos de inumagao, exumacao, remogao,
fazendo observar as disposicdes regulamentares;
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VIl-  Providenciar a obtencao de caixdes, por determinagao do Prefeito
Municipal, para sepultamento de cadaveres cuja familia nao
disponha de recursos necessarios;

VIll-  Cumprir e fazer cumprir as disposi¢ées regulamentares referentes
a cemitérios;

IX- Controlar o ponto do pessoal em servico nos cemitérios do Municipio,
enviando-o na periodicidade determinada a Divisao de Pessoal da
Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos.

) SUBSECAO II
DA SECAO DE PARQUES E JARDINS

Art. 8° - A Secdo de Parques e Jardins (SEPAD) compete:

I- Promover a conservacdo e remodelagdo dos parques e jardins do
Municipio;

- Promover a arborizacdo dos logradouros publicos, realizando ©
plantio, replantio e o tratamento das espécies;

Ill- Providenciar os servicos de extingao de formigueiros, tanto nos
logradouros publicos quanto em propriedades particulares,
mediante o pagamento da tarifa respectiva;

IV- Promover os servicos de poda da grama nas pracas, nos parques €
jardins, bem como os servicos de limpeza nesses logradouros;

V- Promover a conservacado dos materiais empregados Nos Servigos a
seu cargo, bem como controlar sua utilizacao;

V|- Providenciar a substituicdo de lampadas, fios, refletores e quaisquer
fontes de iluminacdo, que forem inutilizados ou deficientes;

Vil- Manter viveiros de mudas para 0S Servicos de arborizagao e de
ajardinamento de parques, jardins e pragas publicas;
Vll- Determinar a poda periddica das arvores, bem como fazer

executar qualquer medida de defesa das mesmas existentes nos
logradouros publicos;

IX- Realizar nos espacos verdes que estejam sob sua administracdo o
combate as pragas e doengas vegetais;

X- Distribuir o pessoal a seu cargo, segundo as necessidades dos
Servigos;

X|- Controlar o ponto do pessoal lotado no 6rgéo, enviando-o na
periodicidade determinada 3 Divisdo de Pessoal, da Secretaria
Municipal de Administragao e Recursos Humanos.
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. SUBSECAO Il ‘
DA SECAO DE FISCALIZACAO URBANAE SERVIGOS PUBLICOS

Art. 9° - A Secdo de Fiscalizagao Urbana e Servigos Publicos (SEFUS)
compete:

|- Promover a execugao de medidas de policia administrativa a cargo do
Municipio, em assuntos que nao estejam atribuidos,
especialmente, a outros 6rgaos da Prefeitura;

- Promover a fiscalizacao de cortes, poda € sacrificio de arvores
localizadas nos logradouros publicos, em estreita articulagao com
a Assessoria de Meio Ambiente;

lIl- Promover a apreensao € 0 recolhimento, ao Deposito Municipal, dos
animais encontrados nas vias publicas;

IV- Providenciar o sacrificio ou o envio a entidades ou associagoes, para
servirem de cobaias, 0S animais que nao forem retirados pelos
seus proprietarios e que néo apresentem valor venal;

V- Promover a fiscalizacdo de transportes € emprego de inflamaveis e
explosivos;

VlI- Promover a lavratura de autos de infragdo relativos aos assuntos
atribuidos a Secao;

Vil-  Providenciar a aplicacgo de penas aos infratores das disposicoes
das leis, decretos e outros atos pelo Governo Municipal, no uso de
seu poder de policia, nos assuntos cuja competéncia nao esteja
deferida a outro 6rgao;

Vill-  Providenciar o recolhimento de materiais apreendidos ao Deposito
da Prefeitura;

IX- Providenciar a devolugao de materiais apreendidos, quando o infrator
se desobrigar das penas impostas;

X- Solicitar a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, quando for o caso, a venda de material apreendido que
nao seja retirado ou reclamado pelos interessados, NOs prazos
estabelecidos pela legislagao, ou gquando 0s MesmMOoS nao
cumprirem as penas impostas;

XI- Fiscalizar o cumprimento das exigéncias a que estdo sujeitos Os
estabelecimentos de diversdes publicas, quanto 3 seguranca de
seus frequentadores, bem como os servicos de propaganda
através de alto-falantes ou outros veiculos que possam perturbar
o sossego publico;

Xll-  Fiscalizar os horarios de carga e descarga de materiais nas vias
publicas, fixados pela legislagao ou instrucéo em vigor;
Xill- Fiscalizar a existéncia de matadouros ou criacdo de animais nao

domésticos, em estreita articulagéo com a Secretaria Municipal de
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Sagde, ndo permitindo as suas localizacBes nas zonas urbanas ou
em contrariedade ao Cédigo de Posturas Municipais;

XIV- Providenciar a fiscalizagdo, nao permitindo © lancamento de
detritos em logradouros publicos, corregos € lagos;

X\V- Proibir e fiscalizar a permanéncia de sucatas e veiculos
abandonados em logradouros publicos;

XVI- Proibir e fiscalizar a colocacao de residuos de obras e materiais de
construcdo sobre logradouros publicos;

XVIl- Promover a fiscalizagao de lotes vagos, visando coibir depdsito de
lixo ou detritos, em conformidade com O Cédigo de Posturas
Municipais;

XVIlI- Proibir e fiscalizar a queima de lixo ou detritos em logradouros
publicos ou particulares, em conformidade com o Codigo de
Posturas Municipais;

XIX- Promover a intimagao e lavratura de auto de infracao, relativos a
matéria de competéncia da Secao, quando for o caso;

XX- Fiscalizar o sistema de transporte de passageiros, no Ambito do
Municipio;

XX|- Fiscalizar o cumprimento de horario dos coletivos;

XXll- Promover, periodicamente, vistoria nos veiculos e ©Onibus em
circulagdo, visando seu estado de conservagao;

XXIll- Manter controle sobre 0S pontos de astacionamento de taxis,
inspecionando o comparecimento dos profissionais credenciados
pela Prefeitura, dentro da regularidade estabelecida;

XXIV- Manter registro e controle de inscricdo dos motoristas profissionais
de taxi, em face das autonomias concedidas pela Prefeitura, bem
como o controle atualizado da ordem de inscricdo para novas
autonomias, em observancia a legislagdo em vigor;

XXV- Executar servigos de pintura da sinalizacdo de transito nas vias
publicas do Municipio;

XXVI- Providenciar, quando determinado, a pintura em frente aos 4rgaos
publicos, bancos, escolas, hospitais, hotéis e outros;

XXVIl- Dotar a cidade, de conformidade com as normas estabelecidas, de
placas indicativas e de sinalizacdo de transito para melhor
orientacdo e desempenho do trafego urbano;

XXVIII-  Impedir o transito de qualquer veiculo ou transporte que possa
ocasionar danos as vias publicas, coordenando-se com a Guarda
de Transito;

XXIX- Oficiar ao Chefe da Divisdo de Servicos Publicos e Auxiliares,
quando for o caso, solicitando a cassagao de licenca de concessao
ou permisséo dos servigos publicos;

XXX- Promover a administracao geral do Mercado Municipal;

XXX|- Promover a administragdo geral dos servicos publicos da
Rodoviaria Municipal;
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XXXIl- Executar os servicos de iluminagdo puablica no Municipio, bem
COMO a sua conservagao;

XXXIll-  Supervisionar a execucdo dos trabalhos de extensao e
conservacao da rede de iluminacado publica, compreendendo obras
complementares, substituicdo de lampadas, fios, refletores e
quaisquer aparelhos de iluminagado, que forem inutilizados ou
deficientes;

XXXIV-  Inspecionar 0s servicos de iluminacgdo nos préprios municipais,
visando garantir seu bom funcionamento e conservagao;

XXXV- Organizar e manter atualizada a planta geral de iluminacao
plblica do Municipio;

XXXVI- Coordenar-se com orgdo competente, com vistas aos
programas de iluminacdo publica constantes do plano municipal;

XXXVIl- Manter, controlar, zelar e conservar o sistema municipal de
sinais luminosos de transito;

XXXVIIl- Executar os servicos de recep¢éo e retransmiss@o dos sinais de
TV, pra o Municipio;

XXXIX- Manter, conservar e controlar o complexo de parelhos de
recepcao e retransmissao de TV, localizados no Municipio;

XL- Observar as normas e regulamentos emanados de 0rgaos
técnicos, relativas as atribuicées afetas a Secgdo visando cumprir
as exigéncia legais;

XLl- Executar a manutencdo, controle e conservacdo das redes de
energia elétrica dos préprios municipais;

XLIl- Articular-se com os o6rgdos competentes, visando manter 0S
padrées exigidos das redes de energia elétrica dos préprios
municipais;

XLIll- Planejar a elaboracdo dos projetos elétricos dos proprios
municipais;

XLIV- Promover periodicamente revisao das redes de energia elétrica
dos préprios municipais, visando evitar incéndios ou acidentes,
executando, se necessario, a sua substituigao.

CAPITULO IV )
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES, DA DELEGACAO DE
COMPETENCIA E
DA SUBSTITUICAO

SECAO |
DAS ATRIBUICOES
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SUBSECAO |
DO SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS PUBLICOS,
PLANEJAMENTO E INDUSTRIA

Art, 10 - Ao Secretario Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento e IndUstria (SMOSPI) compete:

|- Assessorar o Prefeito nos assuntos relativos as obras publicas e
particulares, bem como na prestacdo de servigos plUblicos e
auxiliares a cargo do Municipio;

ll- Elaborar estudos para formulagéo de politica de obras e servicos
publicos municipais, em consonancia com as diretrizes de
desenvolvimento do Municipio e estabelecer as medidas
necessarias a sua execugao;

lll- Elaborar, em cada exercicio, o Plano Anual de Obras, contendo as
metas, os objetivos, os periodos de execucdo e a orgamentacao de
cada projeto, submetendo-0, em tempo habil ao Prefeito para
deliberacao;

IV- Supervisionar todas as obras publicas do Municipio, quando forem
realizadas diretamente pela Prefeitura, bem como promover a
fiscalizacdo daquelas que forem feitas sob regime de empreitada;

V- Aprovar o orgamento de cada obra, depois de conhecidos 0s detalhes
técnicos e as especificacoes;

Vi- Promover a medigdo de todos 05 servicos executados por
empreiteiras e informar os respectivos processos de pagamentos;

Vi- Promover a preparagéo dos elementos para as concorréncias de
obras publicas e fornecé-las a Secretaria Municipal de
Administracdo e recursos Humanos, para elaboracao de editais
execucdo das demais providéncias administrativas;

Vill- Promover estudos visando a racionalizacéo dos servigos publicos;

IX- Promover a expedicdo de Alvaras de Licencas para construgoes;

X- Promover a expedicdo de Alvaras de Licengas para demolicao de
prédios e outros casos especiais que digam respeito a Secretaria;

X|- Aprovar os projetos referentes a construcoes particulares;

Xil- Promover convénios com 06rgaos federais e estaduais para a
execucao de obras plblicas e aperfeicoamento dos servigos
urbanos;

X|ll- Promover a execucao de medidas de policia administrativa a cargo

do Municipio, relativamente a assuntos especificos de obras e de
servicos publicos nao atribuidos a outros 6rgdos da Prefeitura;

X|V- Propor e manter, quando necessarias, as medidas cabiveis nos
casos de inobservancia de contratos relacionados com obras
publicas ou outras atividades a cargo do 6rgdo que dirige;
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XV-  Propor ao Prefeito 0 cancelamento de concessoes € permissoes,
encaminhando relatério circunstanciados ao Chefe de Executivo;

XVIl- Propor medidas para utilizacdo racional dos préprios municipais,
inclusive rodoviaria, mercado cemitérios;

XVIl- Programar e fazer executar a recuperagaoc e conservacao periddica
de prédios publicos municipais;

XVIll- Programar, em articulagao com a Assessoria de Planejamento €
Coordenacao Geral, o esquema geral de obras plblicas a ser
executada pelo Municipio;

X|X- Estabelecer e controlar oS padroes de eficiéncia a serem mantidos
pelos servigos a seu cargo;

XX- Estabelecer os padroes de qualidade e eficiéncia a serem
mantidos pelos servigos publicos explorados por concessao ou
permissao;

XxX|- Estabelecer os limites da &4rea de operagao dos servicos de
limpeza publica, de acordo com as penalidades do érgao;

XX|l- Proceder a estudos de padronizagdo de ferramentas e materiais
utilizados nos servigos a seu cargo, coordenando-se para tanto,
com a Secretaria Municipal de Administracao e recursos Humanos;

XXIll- Fazer executar as medidas referentes ao servico de transito e de
sinalizagio publica de competéncia do Municipio;

XXIV- Velar pela aobservancia das posturas municipais em assuntos de
competéncia da Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento e Industria;

XXV- Julgar a defesa dos infratores das posturas municipais, no que
compete a assuntos relacionados a sua Secretaria;

XXVI- Solicitar a Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas a cassacao
da licenca dos estabelecimentos cujas atividades sejam contrarias
as posturas municipais fiscalizadas pelo érga@o sob sua direcao;

XXVII- Compor, quando for o caso a Comissao de Concorréncias para a
realizacéo de obras e para a concessao de servigos publicos;

XXVIll- Emitir parecer sobre assuntos atinentes a Secretaria Municipal
de Obras, Servigos Publicos, Plangjamento e IndUstria;

XXIX- Propor ao Prefeito medidas para a melhoria do sistema de energia
elétrica do Municipio, inclusive a expansao da rede;

XXX- Propor ao Prefeito a melhoria e a renovagéo da frota de veiculos
de carga, maguinas € equipamentos de terraplanagem €
movimentacio de terras de propriedade da Prefeitura;

XXXI- Submeter ao Prefeito anteprojeto de Leis, Decretos €
Regulamentos sobre matérias incluidas na area de sua
competéncia;

XXXII- Supervisionar & aplicagao das normas vigentes para construgdes
particulares a sua fiscalizagao;

XXXIll-  Autorizar 0 “habite-se” das edificacdes novas ou reformadas;
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XXXIV- Despachar © expediente da secretaria sobre o qual
necessariamente tenha que se pronunciar;

XXXV- Submeter, na época prépria, proposta de orcamento da Secretaria;

XXXVI- Referendar 0S Decretos atinentes a Secretaria Municipal de
Obras, Servicos Puablicos, Plangjamento & Indastria;

XXXVIl- Praticar no nivel de sua competéncia todos 0s atos relativos a
pessoal, de acordo com a legislagao em vigor;

XXXVIII- Expedir atos administrativos, necessarios 3s atividades da
Secretaria;

XXXIX- Relatar ao prefeito o desenvolvimento das atividades da
Secretaria;

XxL- Delegar competéncia a autoridades subordinadas.

’ SUBSECAO I '
DO SUBSECRETARIO MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 11 - Ao Subsecretario Municipal Servicos PUblicos compete:

|- Assessorar 0 Secretario Municipal de Obras, Servigos PUblicos,
Planejamento € IndUstria no gerenciamento, coordenacao €
planejamento das atividades da Secretaria;

ll- Substituir o Secretario Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento € Industria, nas auséncias eventuais e nos Seus
impedimentos;

ll- Desempenhar atribuicbes especificas que ihe forem cometidas pelo
Secretario Municipal de Obras, Servicos Publicos, Planejamento e
Industria.

SUBSECAO 11l

pDOS CHEFES DE DIVISAO E DE SECAO
Art. 12 - Aos Chefes de Divisao e Secdo compete:

|- Dirigir e administrar os érgaos sob sua responsabilidade;

Il- Planejar, coordenar efou executar estudos, planos, projetos,
programas e atividades, no ambito de suas atuagoes;

lil- Promover a elaboracdoc de orgamento, levantamentos de custos,
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos de seus respectivos
6rgaocs;

|V- Praticar atos pertinentes 3¢ atribuicdes que lhe forem delegadas pelo
Secretario;
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V- Cumprir e fazer cumprir as determinacbes superiores, NOrmas e
instrucdes vigentes,

VI- Responsabilizar-se pelo material e equipamento em uso no érgao sob
sua supervisao;

Vvil-  Orientar 0S subordinados no cumprimento de seus deveres € sUas
atribuigdes;
Vill- Despachar o expediente do érgao que supervisiona e dar parecer

em processos que, necessariamente, tenha que se pronunciar.

Paragrafo Unico - Compete ainda aos Chefes de Divisdo e de
Secdo, genericamente, além de supervisionar e dirigir os trabalhos
do 6rgac de que sejam titulares, a responsabilidade pelo
cumprimento das atribuicdes de que trata O Capitulo Ill e outras
que lhe forem delegadas de acordo com este regimento € a
legislagdo em vigor.

SUBSEGCAO IV
DO SUPERINTENDENTE DE HABITACAO E SANEAMENTO

Art. 13 - Ao Superintendente de Habitacdo e Saneamento compete,
coordenar a elaboragao de projetos habitacionais e de saneamento
empreendidos pelo Municipio; Assessorar a pasta na elaboracéo de projetos
que visem a melhoria das habitacbes e do caneamento; Assessorar O
Secretario Municipal de Obras, Servicos Publicos, Planejamento & Industria
no desenvolvimento € aplicacdo da politica municipal de habitacdo e de
saneamento; Assessorar O secretario da pasta em reunides, e audiéncias
publicas com a populagdo com vistas 3 implementagéo dos programas
habitacionais e de saneamento.

SUBSECAOV J
DO COORDENADOR DE MANUTENCAO DE VEICULOS

Art, 14 - Ao Coordenador de Manutencéo de Veiculos com pete coordenar
todas as atividades de manutencao, preventiva e corretiva, na frota de
veiculos, leves e pesados, da Prefeitura Municipal de Miguel Pereira.

SECAO Ii
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA

Art. 15 - A delegagao de competéncia €& © instrumento de
descentralizagao administrativa para assegurar maior rapidez e objetividade
4s decisdes, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a
atender.
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1 Art. 16 - E facultado ao Secretério Municipal de Obras, Servigos
Publicos, Planejamento e Industria delegar competéncia conforme se

Fiispuser em atos préprios e desde que as necessidades sejam bem
justificadas e definidas.

Pardgrafo Unico - O ato de delegacg&o indicaré sempre com precisao a
y autoridade delegante, a autoridade delegada, as atribuicdes e as
responsabilidades objeto da delegacao.

SECAO Il
DA SUBSTITUICAO

Art. 17 - Todo titular em cargo de comissao, em caso de impedimento
ndo superior a 31 (trinta e um) dias consecutivos, serd substituido por
pessoa indicada ao Prefeito pelo Secretario Municipal de Obras, Servigos
Publicos, Planejamento e Industria, a fim de representar interinamente pelo
cargo ou fungao.

CAPITULO V
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 18 - Cumpre aos servidores, cujas atribuicbes nao forem
especificadas neste Regimento, observar as prescricdes legais e
regulamentares, executar com zelo a presteza as tarefas que lhe forem
cometidas, obedecer as ordens e determinagbes superiores a formular
sugestdes, visando ao aperfeicoamento do trabalho.

Paragrafo Unico - Compete a Chefia imediata determinar atribuigbes
aos servidores de que trata este artigo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - O Secretario Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento e Industria poderd instituir mecanismos de natureza
transitéria, visando a solugdo de problemas especificos ou necessidades
emergentes.
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Art. 20 - Caberé ao Secretério Municipal de Obras, Servigos Publicos,
Planejamento e Industria, no ambito de sua atuacao, designar comissoes e
grupos de trabalho, objetivando a elaboracéo ou execucdo de programas €
projetos, bem como o aperfeicoamento institucional da Secretaria.

Art. 21 - Os casos omissos, ndo previstos neste Regimento, serao
resolvidos pelo titular da Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos,
Planejamento e Industria.

Miguel Pereira, 17 de julho de 2013.

il

CLAUDIO VALENTE VIANA
Prefeito Municipal

Chu il

OTONIEL MOURA DE PAULO JUNIOR
Secretario Municipal de Obras, Servigos Publicos,
Planejamento e Industria




