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N %ispae sobre o regime de

mento e da outras providéncias ".

A CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL ﬁ%REIRA ADPROVA B

By
O A SEGUINTE LEI :
CAPITULO | I
Disposicoes Preliminares
Art.lQ - Fica |instituida, na Administracdo  Muni

le Miguel Pereira, a forma de pagamento de despesas pelo regime
ntamento que reger-se-a pon

Art .29 - Enten

estas normas.

de-se por adiantamento o numerario

(ol

0 disposigao de uma reparticido, a fim de lhe dar condicoes

de realizar despesas que,‘por sua natureza ou urgéncia, nio possam
aguardajr o processamento normal.
Art.39Q = Os pﬂﬂamentos a seren efetuados atraves
o raqime de adiantamento ora instituido restringir-se-io aos CASOS
provisios nesta Lel e sempre em ciréter de excecgao.
Art.49 - O adfantamento mensal de cada espocie de
‘pesd nao uitrapassard o valor correspondente ao estabelecido no
Art. 20 inciso 11 do Decreto~Lei np 2.300, de 21.11.86.
Art.52 - Poderao realizar-se sob o regime de
adiantdmento os pagamentos das seguintes especies de despesa:
L - com material de consumc ;
IT ~ ' com ser&igos de terceiros ;
IIT - com diarias e ajuda de custo ;
IV  =ijicom trahsportes em geral ;
v - judiciaﬁ ;
VI -~ com rep%esentacéo eventual ;
VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagao
1
nao permita delongas; g '
VIII~ | que tenba de ser efetuada em lugar distan
te da sede da Administracgao Municipal, ou em outro Municipio ;
|
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IX - miuda e ge pronto pagamento.

Art.6Q .~ Consﬁdera—se despesa extraordinaria e
urgentle agquela cuja nao realizacé? imediata possa causar prejuizo a
fazendp publica ou interromper o curso do atendimento dos servigos
a cargp do orgao responsavel. ;

Art.7Q =~ Conspdera~se despesa miuda e de pronto
pagqamento, para os efeitos desta iéi, as que se realizarem com -

I - selos po%tais, telegramas, radiogramas, mate
vial o servigos de limpeza e higiéne, lavagem de roupa, café o lanche
peaquenps carrctos, trangportes ur?anos, pequenos consertos, telofonc,
agua, |luz, forca, gas e aquisicéogavulsa de livros, jornais e outras
publichgoes ; |

1T - encadernacoes avulsas e artigos de  escrito
rio, Jdf desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para
uso oup consumo proximo ou imediato ;

IIT - artigos farmaceuticos ou de laboratorio, em
aquantifdade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato ;

IV - outra qu#lquer, de pequeno vulto e de neces
sidade| imediata, desde que devidamente justificada.

Art.82 - As despesas com artigos em quantidade
maior, | de uso ou consumo remoto, c¢orrerdo pelos itens or¢gamentarios

proprids e segquirdo o processamento normal da despesa.

'CAPITULO II

Das Requisicoes de Adiantamentos

Art,99 - As requisigoes de adiantamentos serao
feitas | pelo Presidente da Camara Municipal, pelos Secretarios Mun i
cipais|ou pelos chefes das'reparticaes municipais, ao Chefe do TPoder
Executivo. mediante memorandos.

Art.10 - Dos memorandos requisitorios de adionta

mento donstarao, necessariamente, |as seguintes informacdes :
T - dispositfjivo legal em que se baseiam ;
1T - identificacdo da espécie da despesa wmencio

nado ojinciso do art.59 no qual ela se classifica ;
ITI -~ nome conpleto, cargo ou funcao do sorvidor

respongavel pelo adiantamento ;

i
i
i
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Iv - dotagép or¢amentaria a ser onerada :
Y - prazo de aplicacgao.
Art.ll - 0 prazo para aplicacdo podera ser men
1L, nencionando-se, neste caso, © valor global do adiantamento, a
quantila mensal a ser entregue e oé meses de aplicacao.
Art.12 =~ Na hipdtese de adiantamento unico, o
memorando requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o j[azo
de apllicacao.
Art.13 - Nao| se fara adiantamento a servidor
em aldcance.
Art.14 - Nao se fara novo adiantamento :
I —.a quem do anterior nao haja prestado con
tas no|l prazo legal ;
IT - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, dei
xar del atender a notificacdo para| regularizar prestacio de contas ;
IIT - a quem|ja seja responsavel por dois
adianthmentos.

CAPITULD 1IIT

Do Periodo de Aplicaciao

Art.15 =~ O adiantamento solicitado am hage

mensall somente podera ser aplicado durante o més a que se referc on

durantp o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega
do dinheiro ao responsavel.

Art.16 - No ¢aso de adiantamento unico, o pe
riodo fle aplicagdo sera aquele esFabelecido no memorando requisito
rio, cpnforme o art.12.
Art.17 - Nenhum pagamento podera ser efetuado

fora dp periodo de aplicacao.

CAPITULO IV

Da Tramitacao dos Processos de Adiantamentos

Art.l8 - O memorando requisitorio sera autuado
]
o protpcolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para &

nte autorizacao. ‘
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Art.l9 '='0Os prd

0 preferencial e urgente.

cessos de adiantamento terao sempre

Art.20 - Autorizada, a despesa sera empenhada e
paga com chegque nominal em favor do responsavel indicado no processo.,

Art.21 - No caso de adiantamento em duodécimos a
despesa |sera empenhada globalmente,| pelo total do periodo, e mensalmen
Fo far-de-a o pagamento correspondente. Neste caso todos os pacdgamentos

pelo mesmo processo.

Art.22 - Cabe a Segao de Contabhilidade verificar
ant 44 registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicoes desta
Led

Paragrafo Unico } Constatando algum defeito proces
sual nadl dara prosseguimento ao proéesso, devendo devolve-lo informado
para on lreparos que se fizerem necessirios.

Art.23 - Efetuado o pagamento, a Secao de Contabili
dade ingcrevera o nome do responsévél em conta denominada Responsaveis
por Adiantamento -~ subordinada ao Ativo Financeiro.

Art.24 - Nos casos de adiantamentos vultosos pode
ra o regponsavel fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante sim
ples rodguisicao contendo os nimeros do processo e do empenho e o valor
da parcella solicitada. {

Paragrafo Unico } Na hipotese deste artigo O
por 1odo de aplicagao, a que s? referem os arts. 15 o 16, cova ¢on
bado a partirc da data em que for enﬁregue a primeira parcela.

| |
CAPITULO V
Das Normas de Aplicacﬁo do Adiantamento

Art.25 — 0 adian%amento nao podera ser aplicado em

despesa fdiferente daquela para a qual foi autorizado.

gira

recibo,

da

nonme

Art.26 ~ A cada pagamento efetuado o responsavel exi

prrespondente comprovante: hota fiscal, nota simplificada,cupom,

2t-C.,

Art.27 - As notap fiscais serao sempre omiticns en
Prefeitura Municipal.

Art.28 - Os comprovantes de despesa nao poderio  con
jras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nao sendo admitidas,

AN
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em hipotese alguma, segundas vias,| ou outras vias, copias xerox, foto
copias pu qualquer outra espécie de reproducao.

Art.29 - Cada pagamento sera convenientemente jus
tificadp, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria
ou do sprvigo e outras informac¢des que possam melhor explicar a neces
sidade {la operacao.
Art.30 - Em todos os comprovantes de despesa cons
tara o htestado de recebimento do material ou da prestacao do sorvigo
Art.31 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantapmento podera ultrapassar o valor correspondente a duas vezes
O piso kalarial da Prefeitura Munic¢ipal.

Paragrafo Onico| - Ficam excluidas do limite esta
belecidlh neste artigo as despesas c¢orrespondentes aos incisos v, VI,
VIT o VIII do art.59.

CAPITULO VI

Do Recolhimento do|Saldo Nao Utilizado

Art.32 - O saldo de adiantamento ndo utilizado se

ra ontreégue a Tesouraria da Prefei%ura mediante guia de recolhimonto

onde copstarao o nome do responsévél e a identificacdao do adiantamen
.

to cujo|saldo esta sendo restituidd.

Art.33 - 0 prazd para recolhimento do saldo Nao

utilizado sera de 3 (trés) dias ﬁtéis, a contar do termo final do

periodo|de aplicacao.

Art.34 - A Tesouréria classificara o valor do

saldo rdgcebido no grupo das receitas extra-orcamentarias.

Art.35 =~ A Sec¢3o de Contabilidade & vista da quia

de  recglhimento emitira a nota de}anulagéo correspondente, juntando

mna via |ao processo, e registrara é anulacao nos Sistemas de Livros

de Contdbilidade adotados.

| Art.36 - No més de dezembro todos os saldos de
adiantamento serao recolhidos 3 Tesouraria até o Gltimo dia ni-il,

meamo e o periodo de aplicagao niao tenha expiradc.
Art.37 - Se, eventualmente e de maneira justifi
acda, allgum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio cequin

te, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicic.
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Art.40 - Nao seraqg

com data anterior ou poster
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CAPITULO VII
: Da Prestagéofde Contas
Art.38 - No prazoiméximm de 10 (dez) dias, a nkar
ap finnl do periodo de aplicacido, o responsavel prestara con
tas da pplica cdo adiantamento r?cebido.

Paragrafo Unico —jA cada adiantamento correspondera
uma pregtacaoc de contas. E

Art.39 - A presta¢50 de contas far-se-a mediante en
trada, ha Secao de Contabilidade, aos seguintes documentos:

I — memorando conforme modelo a ser elaborado pe
la Secap de Contabilidade ;

IT - impressos| conforme modelos anexos a presente
Lei ;

III - relacao de todos os documentos de despesa in
cluindo| : numero e data do documento, espécie do documento, nome do
interespado e valor da despesa, comnstando no final da relacdo a soma
da desppsa realizada ;

v - coOopia da guia de recolhimento do saldo nao
aplicadp, se houver ;

v - coOpias da|Nota de Empenho e da Nota do Anu
lacao sk houve saldo recolhido ;

VI - documentosg das despesas realizadas,dispostos
s ordef cronologica, na mesma sequéncia da redacao mencionacda no
inciso [II ;

VII ~ 08 documentos mencionados no inciso VI , se
forem mpdidas reduzidas, serao coladds em folhas brancas tamanho ofi
¢io 3 om cada folha poderao ser colados quantos documentos forem pos
siveis fem que fiquem sobrepostos uns aos outros ;

VIII - em cada documento constarao, obrigatoriamen-
te, ateftado de recebimento do matéfialmou da prestacao do servico; a

esclarecimen
rfeita caracterizacao da despesa.
documentos rasurados,

aceitos ile

ior ao periodo da aplicacgao do

spesa nao classificavel na ecpocie
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Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos
criginalis, ndo se admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra es
pocia dp reproducao.

CAPITULO | VIII

Disposig¢Oes Finais

Art.41 - Cabera%a Secao de Contabilidade a Lomadan
|

de conthas dos adiantamentos:
|
Art.42 - Recebi@as as prestagoes de contas, conforme

: - : ~ s o i - Lt oo
dispoe ¢ art.39, a Secgdo de Contabilidade verificara se as disposicoes
sg¢nte Lei foram inteiramente&cumpridas, fazendo as exigéncias ne
cessarigs e fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam

&N
-t

cumpri-|as,
Art.43 - Se as cdontas forem consideradas em ordem, o
Se¢ao dg Contabilidade certificara jo fato no local apropriado do docu
mento m¢ncionado no inciso II do art.39.

Art.44 -~ Com o parecer da Secao de Contabilidade O

processg sera encaminhado diretamente ao Chefe do Foder Executivo, ou
do Legiqlativo quando for o caso, para aprovacdo ou nio,voltando A Se

cao de (ontabilidade para as seguintes providéncias:
I - no caso de as contas terem sido aprovadas :
a) baixar a responsabilidade inscrita na conta

Responsiveis por Adiantamento do Ativo Financeiro ;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, 1o
proprio [processo

c) arquivar o| processo de prestacao de contas
apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local sequro onde

Fficava al disposicdo do Tribunal de Contas ;

1T - na hipétese da aprovacdo das contas condicio
noda a dirterminadas exigéncias
| a) providenciar o ¢umprimento das exigéncias de
terminadps |
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;
111 - nao tendo sido aprovadas as contas, ccquir a

ricntacho determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do Legislativo

m o seun dpspacho final.
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htas

do

para

de

'el, concedendo~lhe o prazo

para fazé-lo.

afsinara o recebimento da via

recebimento.

¢ contas, apdés o vencimento

ario Municipal de Fazenda.

controlar as datas

Pereira

Art.45

adiantamentos concedidos.

Art.4d6

prazo para prestacgao de coﬂtas, se estas nao tiverem siclo

las, a Secao de Contabilidade fara memorando diretamente ao

Paragrafo Unicg - Na copia

Art.47

or, a Secao de Contabilidade remetera,
wrando, referido no paragrafo unico do
|, devidamente informada, para abertura

sgislacido vigente.

Art.48 - Os cqsos omissos

Art.49 =~ Esta Lei entrara

Prefeitura Municipal de
Fm, 30 de Junho de 1992.

em que deverao entrar

- No primeiro dia util imediato ao

- Nao gendo cumprida a obrigacao de

- A Seg¢do de Contabilidade organizan:i ym ca

as prastacoes:
vencimen
aprec

res

final e improrrogavel de 3 (trés)dias

do memorando o responsa

1 original, colocando de proprio punho

presta

do prazo. final estabelecido no artiqgo
1

no dia imediato, a copia
art.4d6,

de

a Procuradoria Ju

sindicancia nos termos

serao disciplinados

pelo

em vigor na data dn

sua

agao, revogadas as disposigdes em contrario.

Miguel Pereira,
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(ANEXOS REFERIDOS NO INCTISO II DO ART.39)
|

SECRETARIO MUﬂICIPﬁL DE FAZENDA

PRESTACKO DE CONTAS

.............. e 0 e 0 e e b

3
»

Nos termos do art,

«-0.., apresentamos a

REGIME DE ADTAMNTAMERITO

L I I I I I S

‘ao de (‘ontabilidade {Sécretaria Municipal de Fazenda) .

39 da Lei no..../. A T

contag

,de

. o

V.Sa8 a prestacao de

“liva ao adiantamento recebido através do "Memorando-Requi

10" N9 .......ve.. Nota da |Anulacdo NQ eeeevenneennsnnn..
Outrossim, a pres?nte prestagao de contas & com
1 dos seguintes documentos,%que anexamos :
a) balancete de Qrestagéo de contas ;
b) relacgao dos d?cumentos de despesa ;
c) copia da guia de recolhimento do saldo nao
lzado ;
d) coOpia da Nota |de Anulacido (com reversio =
a0 ) ;
e) documentos dag despesas utilizadas, numerea
le 01 a ..... S OO
u'-o--'o-.oo/-on-.--o..o-a/ -------------
Responsavel pelo Adiantamento
APROVO T“ T PR e N e e s e
Autoridade Responsavel
APROVO l Pataseeceel/encsealonnannns
Autoridade Responsavel
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ANEXOS

ettt s g J

BALANCETE DE PRFSTACAO DE CONTAS
|

|
P!

Adiantamento entregde}em R A R (O S Vo Tl =Y, kv I G [
|

........ ....,.........}.. Processo n9..............Periodo
de Aplicacao : de ...L/..../..... I L 2 SO /A F -]
. |
HISTORICO ‘ CR$ CRé$
. - { - e iilon WL ST
|

1. Valor recebidOisiv et eeeesenas
Despesas realizadaé, rubrica
das e numeradas de}Ol ate....
Salde nao utilizadé, recolhi
do conforme Guia d% Arrecada

cao no

nll‘.l...l.‘;.

|

TOTAL !

8 0 0 08 0 e 2 0 e e e s a e e @ e n LI T S SN,

Responsavel pelo Adiantamento

Fsta prestagao de contlas deu entrada na Secio de Contabili

dade €M L eeeelfceiel oedoetoeeeeonasscsaonsnnenennenos I

(nome por extenso)

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO D CON
TAS, ENCONTRANDO~-A EXATA OPINAMOS PELA SUA APROVACHAD,

Secao de Contabilidade, em ...oo/eeeeo/een..

4 @ @ 0 0 W W G O @ S e e e w e s e e e L e e S 0 e 0 @ B S 0 s e s e 0 e SN e

(nome pdr extenso)

------- ® @ @ ® 0 0 e 0 e e e B e 0 s B E e S e e S G A e W e e e e e e @

Chefe da Secdo de Contabilidade

( nome qor extenso )




