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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 170/2022 50, 7) 7 0SS
Y\
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L % . PRESFOENT
*EM REGIMf DE URGENCIA. i N“ =
\ Altera a nomenclatura de cargo‘\né‘ 1

Wﬂgg%&ggﬁﬂ%m Estrutura Administrativa do Poder
Emi.dde_ (/ ZZ/ Legislativo Municipal e os Anexos lll e
ﬁ\}\\\h \ lll-1, da Lei Complementar n.° 282, de
Presidente | 28 de fevereiro de 2019, e da outras

\.‘ \\ providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA APROVA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Fica alterada a nomenclatura do cargo de Diretor de Manutencéo e
Conservagdo, da Estrutura Administrativa - Quadro de Cargos de Provimento em
Comissao, conforme art. 6°, da Lei Complementar n°. 282, de 28 de fevereiro de 2019,

passando a se chamar Superintendente.

Art. 2° Ficam alterados os Anexos Il e lll-1, da Lei Complementar n°. 282, de

28 de fevereiro de 2019, que passam a vigorar da seguinte forma:

LEI COMPLEMENTAR N° 282, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2019.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA - QUADR%I%:?GOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO -
ART 6°.
CARGOS QUANTIDADE simBOLO VALOR UNITARIO
Consultor Juridico 1 CcJu R$ 7.596,00
Controlador Geral 1 C.G R$ 7.596,00
Chefe de Gabinete 1 DAS 1 R$ 3.220,00 Y
Ouvidor 1 DAS 1 R$ 3.220,00 5
Diretor Geral 1 DAS 2 R$ 1782,50 |
Diretor Financeiro 1 DAS 2 R$ 1782,50
Superintendente 1 DAS 3 R$ 1.598,50
Assessor Administrativo 4 DAS 4 R$ 1.322,50
Assessor Técnico de l\flanutengéo 3 DAS 5 RS 1212,00 — ‘
e Conservagao i /

(V4 ) /
DA ~ /
I\ N /
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ANEXO Iil-1
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA - ATRIBl!I(}(—)ES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO - ART. 12

CARGOS EXIGENCIA DO CARGO ATRIBUICOES

-  Executar intervencdes judiciais e
representar a Camara Municipal em todas
as instancias judiciais;
- Assistir ao Presidente, a Mesa Diretora e
os Vereadores em assuntos juridicos;
- Assistir ao Plenario nas Sessoes
Ordinarias e Extraordinarias;
- Representar e defender em juizo, ou fora
dele por designagéo do Presidente, todo e
qualquer processo de interesse do Poder
Legislativo de Miguel Pereira;
- Promover auxilio a pesquisas e estudos
sobre doutrina, legislac&o e
jurisprudéncia;
- Manifestar ou opinar por meio de
pareceres escritos sobre a interpretacao
de textos legais e projetos de leis e
demais atos normativos;
- Colaborar na elaboragdo de minutas de
contratos, convénio, acordos e ajustes;
- Redigir petigdes iniciais, contestagbes e
outros expedientes de ordem juridica;
- Zelar pelos livros Juridicos arrolados no
Patriménio Municipal, Emitir pareceres
sobre questdes juridicas e legais;
- Orientar e participar nos inquéritos e
processos administrativos de qualquer
natureza;

- Assessorar juridicamente todas as

Comissdes Permanentes.

Superior, reconhecido pelo

Consultor Juridico | \ie e Direito com OAB.

-  Efetuar a fiscalizagcdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e

patrimonial;

- Assessorar os Orgdos de Controle \
Externo; !
- Avaliar o cumprimento das metas e

previstas no plano plurianual, a execugao
dos programas de governo e dos
orcamentos;
- Comprovar a legalidade e avaliar os
. resulta nto & eficacia e eficiéncia
Controlador Geral todos reconhecidos pelo dea ei?ésé ql:)? amen?ériac Fmpsirs e’
MEC, com Registro no gesk ¢ P P
. patrimonial do Poder Legislativo;
respectivo Conselho s x
. - Certificar os Orgdos de Controle de
Regional. ; : . . i
qualquer irregularidade ou ilegalidade;
- Atestar os relatérios de Gestao Fiscal,
- Assessorar o Presidente em assuntos
pertinentes;
- Assessorar e certificar a regularidade |
dos processos administrativos; Vil /
- Fiscalizar e controlar os gastos do y/’/ /
Legislativo; L /

Superior em Administragéo,
Ciéncias Contabeis,
Publica ou Economia,
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- Orientar, quando necessario, todos os
processos administrativos;

- Elaborar o Relatério de Cada exercicio
financeiro;

- Emitir o Certificado de Auditoria
juntamente com o Assessor Contabil;

- Executar os trabalhos de auditoria
administrativa e operacional,

- Fiscalizar o procedimento licitatério
realizado pela Camara Municipal,

- Supervisionar a elaboragdo dos
Relatérios de Gestdo Fiscal e de
Execucéo Orcamentaria.

- Prestar assisténcia direta e imediata ao
Chefe do Poder Legislativo no seu
relacionamento com autoridades, 6rgaos
e entidades da Administracdo da Uni&o,
dos Estados e Municipios e com o0s
organismos e autoridades integrantes dos
Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, do Ministério Publico e do
Tribunal de Contas do Estado do Estado
do Rio de Janeiro;

- Receber e supervisionar as
correspondéncias oficiais oriundas de
todos os Poderes da Unido, Estados e
Municipios;

- Assessorar os servigcos do Cerimonial e
da Sede da Administracdo da Camara
Municipal,

- Assessorar no apoio administrativo e
logistico para o bom andamento dos
trabalhos da Casa;

- Assessorar as atividades
administrativas, de articulacéo politica, de
relacdes publicas, de imprensa, de
expediente, de promogoes;

- Representar o Chefe do Poder
Legislativo em eventos oficiais, quando
autorizado pelo Presidente;
- Transmitir a todos os setores da Casa as .

determinacbes do Chefe do Poder LR
Legislativo, promovendo a integragdo dos \
mesmos e acompanhando o0 seu| < \2

Chefe de Gabinete 2° Grau Completo

cumprimento. N\
- Exercer as atribuicbes tipicas de ‘
. Ouvidor, previstas na Lei Federal n°

o ,
Quviaor 270 Completo 13.460/2017 e na Lei Complementar\

L~

Municipal n® 333/2021.
A Diretoria Geral (DG) exerce as fungdes \\ | \\‘
de comando técnico no ambito dos \)é‘ ‘
Orgdos  Auxiliares e subsidia a / \\

Presidéncia na tomada de decisbes, bem [\ \‘
como com as seguintes atribuicdes WA
Superior em qualquer area, | técnicas: Y

reconhecido pelo MEC. - Dirigir, planejar, organizar e coordenar
as atividades e servicos do Poder
Legislativo e demais servidores da Casa; ~ /

Diretor Geral

- Acompanhar os trabalhos técnicos
atinentes ao processo legislativo;
- Assessorar tecnicamente o Presidente e

N\
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Membros da Mesa Diretora assuntos
referentes ao Regimento Interno e Lei
Orgénica, quando solicitado;

- Apresentar ao Presidente da Cémara,
quando solicitado(a), relatério técnico
sobre o trabalho desenvolvido pelos
servidores da Casa;

- Fiscalizar a frequéncia e a permanéncia
da equipe no servigco publico, autorizando,
se necessario,b o seu afastamento
temporario, durante o expediente,
fundamentada em uma analise técnica;
- Prestar as informacdes e
esclarecimentos sobre assuntos em fase
final de deciséo;

- Assinar e visar documentos emitidos
pela Camara, quando solicitado;

- Controlar os contratos firmados entre a
Camara e as pessoas fisicas e juridicas;

- Coordenar a divulgagéo das atividades
técnicas da Camara de Vereadores junto
aos diversos 6rgdos de imprensa oficial,
Assessorar tecnicamente o Primeiro
Secretario na elaboragdo das Atas das
Reunibes;

- Determinar o registro, arquivo das Leis,
Emendas a Lei Organica, Decretos
Legislativos, Portarias,
Resolugées, Informes Administrativos e
outros Atos Normativos;

- Distribuir Projetos e cobrar pareceres
técnicos para atendimento as Comissoes;
- Adotar as praxes técnicas necessarias
ao Cerimonial em ocasides de posse,
eventos, reunides solenes e festividades
no ambito do Legislativo Municipal;

- Solicitar, quando entender necessario,
parecer do Sistema de Controle Interno e
da Consultoria Juridica sobre assuntos
referentes a Camara Municipal,

- Dirigir e coordenar as nomeagbes de
cargos autorizadas pela autoridade
competente.

Diretor Financeiro

Superior em qualquer area,
reconhecido pelo MEC.

- Apresentar relatorios  financeiros
mensais e/ou periddicos, propondo
solugdes para eventuais problemas;

- Plangjar, Organizar, Controlar e
Coordenar as divisbes de contabilidade e
financas, orientando a elaboragcdo de
pecas orcamentarias e assistindo o0s
vereadores nos projetos que envolvam
matérias financeiras;

- Assinar, juntamente com o Presidente da
Camara, os cheques, DOCs ou TEDs;

- Controlar a entrada e saida de recursos
financeiros;

- Determinar a emissdo de nota de
empenho, liquidacéo e pagamento;

- Verificar as notas fiscais, confrontando-
as com as requisicoes;

- Manter a movimentag&o financeira em
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Instituicdes Bancarias, preferencialmente
em bancos oficiais, exceto em casos de
licitac&o;

- Realizar a conciliagdo regular dos saldos
bancarios;

- Manter a guarda dos talées de cheques
em lugar seguro;

- Manter o acesso restrito de pessoas
estranhas a geréncig;

- Manter estreito relacionamento com a
Contabilidade para programacéo de
desembolso;

- Elaborar o Fluxo de Caixa;

- Afixar o quadro de cotas de repasse ao
Legislativo;

- Afixar mensalmente os gastos realizados
pelo Legislativo.

Superintendente

Superior em qualquer area,
reconhecido pelo MEC.

- Planejar, Organizar, Controlar e
Coordenar os servicos de recepgéo,
portaria, limpeza e manutengéo da Sede
da Camara Municipal;

- Zelar e conservar o Patrimdnio da
Camara Municipal;

- Zelar pelo funcionamento e conservagéo
da aparelhagem de som, orientando o
servico de sonorizagdo durante as
Reunibées Ordinarias e Extraordinarias;

- Autorizar as manutengbes e
conservacdes dos bens permanentes da
Casa;

- Manter o registro Unico dos bens
municipais sob responsabilidade do
Legislativo, com indicacdo satisfatéria de
seu estado de conservagdo e
responsavel;

- Manter o registro sistematico e rotineiro
de reparos efetuados em imoveis e
moveis do Municipio utilizados pelo
Legislativo;

- Manter controle sobre os servigos e uso
de telefones fixos e moveis pelos
Servidores e Vereadores;
- Coordenar, Controlar e Manter a
organizagdo geral das instalagBes
internas e externas do Legislativo;
- Apresentar relatérios periddicos a
Presidéncia sobre as manutencdes e
conservagdes feitas na Sede da Camara;
- Responsabilizar-se pelo seguro dos
veiculos do Poder Legislativo Municipal,

- Acompanhar e assessorar o trabalho das
Comissbes de Justica e Redacdo e
Financas e Orcamento que compdem a
estrutura da Camara;

-Executar tarefas correlatas, a critério do
superior imediato.

Assessor
Administrativo

2° Grau Completo

- Prestar assisténcia a Diretoria Geral,

- Assessorar as minutas de projetos de
leis e de resolugdes;

- Prestar orientacéo sobre legislagdo aos
municipes que passarem pela Casa;
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- Assessorar na elaboragdo de oficios
externos e memorandos internos;

- Executar servicos de digitalizacéo;

- Assessorar os trabalhos das Comissdes
Permanentes;

- Prestar informacdes em processos de
natureza administrativa ou legislativa;

- Organizar e manter em dia, devidamente
encadernados, as atas produzidas e os
periddicos recebidos pelo Legislativo;

- Auxiliar no desenvolvimento das
Sessbes e Reunides que ocorrerem no
ambito de desempenho das atividades do
Poder Legislativo;

- Executar outras tarefas correlatas.

Assessor Técnico de

- Assessorar a Diretoria de Manutencgéo e
Conservacao;

- Assessorar a sonorizagéo durante as
Reunides Ordinarias, Extraordinarias e
Solenes;- Supervisionar os trabalhos da
copa e cozinha;

- Manter a guarda das copias das notas
fiscais dos bens permanentes;

- Supervisionar os servicos de
manutencdo e conservagdo dos bens

1 Ensi - e
Manutencao e sino Fundamental moveis e Imovels,
= Incompleto - Supervisionar os aparelhos de som, TV,
Conservacéo . .
video e DVD;

- Organizar e supervisionar 0s arquivos
originais dos CDs e DVDs gravados em
Reunides da Camarg;
- Assessorar no controle sobre os servigos
e uso dos telefones dos servidores e
vereadores;

- Controlar e coordenar o abastecimento
da cozinha;

- Executar outras atividades correlatas.

Art. 3° Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacéo,

produzindo seus efeitos retroativos a partir de 1° de agosto de 2022.

Art.-4° Revogam-se as disposi¢cbes em contrario.
(

\

\ala Hamilton Ferreira Gomes, 04 de agosto de 2022.

\ e

EDUARDO PAU \O\CORREA VITOR BATISTA-RALHA DE AFONSECA
\Presiden \. \;; Vice=-presidente
N N o
N < TN\
CRISTIANO®MAIA ARANTES IVANILSON VENANCIO DA SILVA
1° Secretario 2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

A Mesa Diretora roga a aprovacdo da matéria, tendo em vista a necessidade de
assessoramento e acompanhamento dos trabalhos das Comissées de Justica e Redacéo e

Financas e Orcamento desta Casa de Leis, e demais tarefas correlatas.

Impde-se ainda destacar na presente justificativa, que a matéria visa apenas alterar
a nomenclatura do cargo e incluir atribuicbes necessarias ao perfeito funcionamento desta
Camara Municipal, tendo como principios norteadores a Economicidade e a Eficiéncia das

praticas legislativas e administrativas.

Evidencia-se na matéria que a remuneragdo do cargo em questdo ndo sofreu
qualquer alteracdo de valor em seu respectivo vencimento, ndo acarretando assim nova

despesa.

A matéria posta em debate, a alteracdo que se quer, somente pode ser dada
através de lei especifica, como é o caso, observando-se rigorosamente a iniciativa privativa

em cada caso.

A matéria também traz em seu enredo a observancia do limite prudencial
estabelecido em legislacdo prépria, sem que haja ferimento a Lei Complementar de
Responsabilidade Fiscal n°101/2000.

A presente justificativa tem por fim a tramitacdo da matéria e sua aprovacao.

\ \.  Sala Hamilton Ferreira Gomes, 04 de agosto de 2022.

> il

~

/,
/ P

VITOR BATISTA RALHA DE AFONSECA
Vice-presidente

i ! g /\/A \,\ - \ \::x
CRISTIANO MAIA ARANTES IVANILSON V\ ANCIO DA SILVA
1° Secretario 2° Secretario
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